  湖南大学工商管理学院教职工请假单（存根） 第    号
	姓   名
	系（部）名称
	备    注

	
	
	

	请 假 理 由
	请假天数
	请假起止日期

	
	
	


注：请教务办经办人即时将学院教师的请假信息反馈到院办

  湖南大学工商管理学院教职工请假单      第    号

	姓   名
	系（部）名称
	备    注

	
	
	

	请 假 理 由
	请假天数
	请假起止日期

	
	
	

	系（部）意见
	学  院  意  见

	
	


注：教工如请病假，需提供病休证明；如外出参加相关会议，需提供会务通知单

